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Prot. vedi segnatura 

 

Alla Gentile Utenza 

 

 

 

 

 

ORARIO SEGETERIA A PARTIRE DAL 05/10/2026 

 

Si informa che a far data dal 05/10/2026 la Segreteria osserverà i seguenti orari: dalle ore 08.00 (ufficio 

personale dalle ore 07.30) alle ore 10.30 e dalle ore 12.30 alle ore 14.00- dal lunedi al sabato (oltre al martedi 

pomeriggio dalle 14.45 alle 17.00). 

Come deliberato dal Consiglio di Istituto, dalle ore 10.30 alle ore 12.30 gli uffici rimarranno chiusi 

all’utenza per consentire al personale di gestire le pratiche più complesse e quelle su piattaforme “a tempo”, 

ciò al fine di rendere ancora più efficiente il servizio.   

I docenti capo-plesso possono contattare il personale di segreteria solo per effettive urgenze. 

Gli altri possono inviare una mail all’indirizzo luic827008@istruzione.it 

Le assenze, sia per il turno antimeridiano che per quello pomeridiano, devono essere tassativamente 

comunicate entro le ore 08.00. Solo le prese di servizio possono essere effettuate fuori orario. 

Si invita il personale e gli altri utenti a rispettare gli orari indicati. 

Ringraziando per la collaborazione, porgiamo cordiali saluti 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico Giovanna Angela Puccetti                                             Il Dsga Valeria Pieroni 
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